LATVIJAS REPUBLIKAS

SAEIMA

Sia "Eiro Personals" klienta varda izsludina konkursu uz

SAEIMAS ADMINISTRACIJAS IZPILDDIREKTORA/-ES AMATU

AMATA PRASIBAS:

Augstaka izglitiba (velams magistra grads) vadibas, ekonomikas vai finansu joma;

Vismaz triju gadu iepriekséja darba pieredze publiskaja parvalde;

Vismaz piecu gadu iepriek$éja darba pieredze mazas vai vidéjas iestades vadisana, prasme vadit kolektivu;
Zinasanas valsts parvaldes, vadibas, ka art budzeta un finansu joma;

Zinasanas par Saeimas struktdru, darba organizaciju, ka arf Saeimas administrativo procesu parvaldibu;
Planosanas, organizatoriskds un komunikacijas prasmes, spéja nodro$inat paklautiba eso$o
struktarvienibu sekmigu sadarbibu ar citdm Saeimas struktarvienibam, valsts un pasvaldibu iestadém, ka
art fiziskajam un juridiskajam personam;

Spé€ja pienemt lemumus amata kompetences ietvaros un uznemties atbildibu;

Valsts valodas augstaka (C2) imena zinasanas;

Labas vismaz vienas sves$valodas (Eiropas Savienibas oficialas valodas) zinasanas vismaz B1 valodas
apguves limeni (pasnoveértéjums saskana ar Eiropas Padomes noteiktajiem sve$valodu apguves limeniem);
Atbilstiba prasibam, lai sanemtu specialo atlauju pieejai valsts noslepumam.

GALVENIE PIENAKUMI:

Administrativi vadit tiesa paklautiba eso$o Saeimas Administracijas struktarvieniou — Finansu nodalas,
Saimnieciska nodrosinajuma nodalas, ka ari Saeimas autobazes darbu (taja skaitd Autoparka un
Remontdarbnicas) parvaldibas un autotransporta pakalpojumu snieg$anu);

Parraudzit Saeimas darba nodro$inasanai nepiecieSamo pakalpojumu un precu iegadi atbilstosi
normativajos aktos noteiktajam delegéjumam;

Administrativi vadit un parraudzit Saeimas budzeta un finansu planosanu, apstiprinata Saeimas budzeta
izpildi un gramatvedibas uzskaiti, tostarp slégt saimnieciskos darijjumus Saeimas varda saskana ar
pilnvarojumu, izdot rikojumus saimnieciskajos un finansu jautajumos un parakstit finansu dokumentus
saskana ar pilnvarojumu;

Administrativi vadit un parraudzit Saeimas valdijuma eso$o objektu (ekas, iekartas, materiali u. c.)
apsaimniekos$anas, darba drosibas, civilas aizsardzibas un ugunsdrosibas procesus;

Parstavet Saeimas Administraciju citas institucijas amata kompetences ietvaros. Piedalities un paust
Saeimas Administracijas viedokli un nepieciesamo informaciju Saeimas komisiju seédés, darba grupas un

ATALGOJUMS:

Meéenes$alga diapazona no 3816 lidz 5452 EUR;

Papildu atlidziba budzeta resursu ietvaros saskana ar Valsts un pasvaldibu institUciju amatpersonu un
darbinieku atlidzibas likumu;

Veselibas apdrosinasana ar nakamo ceturksni péc parbaudes termina beigam;

Normativajos aktos noteiktas socialas garantijas

Jasu pieteikumus gaidisim lidz 2023. gada 23. maijam, satot uz e-pastu: guna@eiropersonals.lv

Personala atlasi organizé personala atlases kompanija SIA "Eiro Personals", adrese Blaumana iela 36-1, Riga, LV - 1011, reg. Nr.40003493932,

o , personala atlases licence Nr.21 (01.11.2007.)

Pateicamies visiem pretendentiem par izradito interesi, tacu sazinasimies tikai ar tiem kandidatiem, kuri tiks aicinati uz interviju.
Ja 3 nedélu laika péc pieteikuma iesnieg$anas neesat sanémis atbildi, tas nozimé, ka jasu kandidatura vairs netiek izskatita.



